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РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ

1. Общие положения

1.1. Высшим органом управления открытого акционерного общества «Акционерное  специализированное предприятие « Отделстрой-1», в дальнейшем именуемого Общество, является общее собрание акционеров, которое созывается  и проводится в сроки, оговоренные в Уставе Общества.


1.2. Решение о проведении общего собрания акционеров принимается на специальном заседании совета директоров.


1.3. Совет директоров определяет смету расходов на проведение собрания акционеров и поручает генеральному директору Общества организационное, техническое и иное обслуживание собрания.

2. Регистрация участников собрания

2.1. Лица, принявшие участие в общем собрании акционеров

2.1.1. Принявшими участие в общем собрании, проводимом в форме совместного присутствия для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем.

2.1.2. Принявшими участие в общем собрании, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены не позднее даты окончания приема обществом бюллетеней для голосования.

2.2. Регистрация участников общего собрания акционеров

2.2.1. Счетная комиссия проверяет полномочия и регистрирует лиц, участвующих в общем собрании акционеров.

2.2.2. Место регистрации должно, как правило, совпадать с местом проведения собрания.

Несовпадение места регистрации с местом проведения собрания допускается только по уважительным причинам, информация о которых должна содержаться в сообщении о проведении общего собрания акционеров. 

2.3.   Порядок регистрации участников общего собрания акционеров

2.3.1. Регистрация начинается за два часа до времени проведения собрания. 

2.3.2. При регистрации участники собрания предъявляют следующие документы:

· акционер (физическое лицо) — документ, удостоверяющий личность;

· представитель акционера (физического лица) — доверенность от имени акционера и документ, удостоверяющий личность представителя;

· представитель акционера (юридического лица) — доверенность от имени юридического лица и документ, удостоверяющий личность представителя;

· руководитель юридического лица, являющегося акционером общества – протокол (приказ), подтверждающий его должностное положение и документ, удостоверяющий личность.

2.3.3. Счетная комиссия на основании списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, удостоверяет личность участника собрания.

Счетная комиссия выдает под роспись участнику собрания бюллетени для голосования и иные материалы, подлежащие раздаче участникам собрания.

Счетная комиссия заполняет журналы регистрации участников собрания. Доверенности и иные документы, подтверждающие право участника собрания действовать от имени акционера, сдаются в общество при регистрации. 

2.3.4. Регистрация лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, не заканчивается с момента начала собрания. Лица, имеющие право на участие в общем собрании акционеров, вправе зарегистрироваться в течение всего времени его проведения.

2.3.5. Счетная комиссия оформляет протокол по итогам регистрации участников собрания, в котором указывается:

· полное фирменное наименование общества;

· местонахождение общества;

· вид собрания (годовое, внеочередное);

· для внеочередного общего собрания акционеров — инициаторы его проведения;

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания акционеров (дата окончания приема бюллетеней для голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· время проведения общего собрания акционеров;

· время начала регистрации участников собрания;

· место регистрации участников собрания (в случае если оно не совпадает с местом проведения собрания);

· место проведения общего собрания акционеров (место подведения итогов голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· повестка дня общего собрания акционеров;

· голосующие акции общества, учитываемые при определении кворума по вопросу, поставленному на голосование;

· число лиц, зарегистрированных для участия в общем собрании акционеров, и количество принадлежащих им голосующих акций общества;

· число бюллетеней для голосования, полученных обществом не позднее двух дней до даты проведения общего собрания акционеров, и количество голосующих акций общества, представленных данными бюллетенями;

· количество бюллетеней для голосования, выданных при регистрации участников собрания;

· кворум по каждому вопросу, поставленному на голосование;

· число полученных доверенностей (копий доверенностей);

· дата составления протокола.

К протоколу прилагаются письменные жалобы и заявления по процедуре регистрации.

Протокол подписывается членами счетной комиссии. Члены счетной комиссии, не подписавшие протокол, вправе приложить свое особое мнение к протоколу.

2.3.6. Счетная комиссия докладывает участникам собрания о наличии кворума по каждому вопросу повестки дня общего собрания акционеров.

3. Кворум общего собрания акционеров.

 Повторный созыв общего собрания акционеров

3.1. Определение кворума общего собрания акционеров

3.1.1. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций общества.

Принявшими участие в общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем. Принявшими участие в общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней.

3.1.2. Если повестка дня общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется.

Если на момент начала работы собрания не было кворума по отдельным вопросам повестки дня общего собрания акционеров, а в течение работы собрания он состоялся (зарегистрировались владельцы необходимого количества акций, предоставляющих право голоса по данным вопросам повестки дня), то счетная комиссия докладывает об этом общему собранию акционеров и оно правомочно принимать решения по этим вопросам.

3.2. Повторный созыв общего собрания акционеров

3.2.1. При отсутствии кворума для проведения годового общего собрания акционеров должно быть проведено повторное общее собрание акционеров с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного общего собрания акционеров может быть проведено повторное общее собрание акционеров с той же повесткой дня.

3.2.2. Повторное общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов размещенных голосующих акций общества.

Сообщение о проведении повторного общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями статьи 6 Положения об общем собрании акционеров. Вручение и направление бюллетеней для голосования при проведении повторного общего собрания акционеров осуществляются в соответствии с требованиями статьи 5 п.5.2.2. настоящего регламента.

3.2.3. При проведении повторного общего собрания акционеров менее чем через 40 дней после несостоявшегося общего собрания акционеров лица, имеющие право на участие в общем собрании акционеров, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся общем собрании акционеров.

4. Процедура проведения общего собрания

4.1. Председатель собрания начинает собрание с оглашения количества зарегистрировавшихся акционеров и их представителей, количества голосов, которыми они владеют, их процентного соотношения с общим числом голосующих акций Общества.

4.2. Время начала собрания определяется советом директоров. Собрание продолжается до окончания рассмотрения всех вопросов повестки дня. После каждых двух часов работы объявляется 15-минутный перерыв, после первых четырех часов работы – 45-минутный перерыв на обед.

4.3. Время для выступления на собрании:

· основные доклады по вопросам повестки дня – 30 минут;

· выступления в прениях – до 5 минут;

· ответы на вопросы – до 15 минут.

Обсуждение одного вопроса повестки дня не может превышать 40 минут (без учета времени основного доклада). Баллотирующимся в совет директоров для выступления по предвыборной программе предоставляется не более 15 минут.

4.4. Заявление о предоставлении слова для выступления в прениях направляются в счетную комиссию в письменной форме, регистрируются в порядке поступления и передаются председателю. Заявления принимаются до истечении времени обсуждения повестки дня.

4.5. По решению общего собрания, на котором имеется кворум, оно может быть приостановлено на срок до 30 дней. На возобновленном собрании могут решаться только вопросы первоначальной повестки дня.

4.6. Собрание не может продолжаться после 22 часов местного времени.

В случае невозможности проведения собрания в течение одного дня, должен быть объявлен перерыв до следующего дня, но не ранее 9 часов местного времени. Перерывы большей продолжительности запрещаются.

5. Голосование на общем собрании акционеров. 

Бюллетени для голосования

5.1. Голосование на общем собрании акционеров

5.1.1. Голосование на общем собрании акционеров осуществляется по принципу «одна голосующая акция — один голос».

5.1.2. При голосовании не допускается разделения голосов, которыми обладает участник собрания. Это означает, что если у него имеется больше чем одна голосующая акция, то он не может проголосовать одной частью голосов за принятие, а другой — против принятия данного решения или воздержаться.

5.1.3. Подсчет голосов на общем собрании акционеров по вопросу, поставленному на голосование, правом голоса при решении которого обладают акционеры — владельцы обыкновенных акций общества, осуществляется по всем голосующим акциям совместно, за исключением случаев, установленных Федеральным законом «Об акционерных обществах».                        

5.1.4. Участник собрания вправе проголосовать в любой момент с начала собрания.


Участник собрания может сформировать и выразить свое мнение по вопросам, поставленным на голосование, как участвуя в их обсуждении, так и без участия в нем. Участие в обсуждении вопросов повестки дня – это право акционера, а не обязанность.


5.1.5. Заполнение бюллетеней производится участниками собрания без использования кабин для голосования.

5.2.  Бюллетени для голосования

5.2.1. Голосование на общем собрании акционеров по вопросам, поставленным на голосование,  осуществляется бюллетенями для голосования.

5.2.2. Бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров (его представителю), зарегистрировавшемуся для участия в общем собрании акционеров, за исключением случаев, предусмотренных абзацем вторым настоящего пункта.

При проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования, бюллетень для голосования должен быть направлен или вручен под роспись каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, не позднее чем за 20 дней до проведения общего собрания акционеров.

Направление бюллетеня для голосования осуществляется заказным письмом.

5.2.3. Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются советом директоров. Возможно использование нескольких бланков бюллетеней для голосования. Бланк бюллетеня для голосования может включать один или несколько вопросов, поставленных на голосование.

5.3.   Требования к содержанию бюллетеней для голосования
5.3.1. При проведении собрания в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров в бюллетене для голосования должны быть указаны:

· полное фирменное наименование общества;

· местонахождение общества;

· форма проведения общего собрания акционеров;

· дата, место, время проведения общего собрания акционеров;

· вопрос, поставленный на голосование;

· формулировки решений по вопросу, поставленному на голосование, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

· варианты голосования по каждому предложенному решению вопроса, поставленного на голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»;

· указание на то, что бюллетень для голосования должен быть подписан акционером.

5.3.2. При проведении собрания в форме заочного голосования в бюллетене для голосования должны быть указаны:

· полное фирменное наименование общества;

· местонахождение общества;

· форма проведения общего собрания акционеров (заочное голосование);

· дата проведения общего собрания акционеров (дата окончания приема бюллетеней для голосования);

· место, время проведения общего собрания акционеров;

· почтовый адрес, по которому должны направляться (сдаваться в общество лично) заполненные бюллетени для голосования;

· вопрос, поставленный на голосование;

· формулировки решений по вопросу, поставленному на голосование, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

· варианты голосования по каждому предложенному решению вопроса, поставленного на голосование, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался»;

· указание на то, что бюллетень для голосования должен быть подписан акционером.

5.3.3. В случае проведения голосования по вопросу об избрании члена органа общества бюллетень для голосования должен содержать следующие сведения о кандидате (кандидатах):

· фамилия, имя, отчество;

· дата рождения;

· место работы и должность.

5.3.4. Бюллетень для голосования может содержать дополнительные сведения, определенные советом директоров при утверждении формы и текста бюллетеня для голосования.

5.4. Признание бюллетеней недействительными

5.4.1. При голосовании, осуществляемом бюллетенями для голосования, засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением указанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются,                                             

5.4.2. Если вопрос, голосование по которому осуществляется бюллетенем для голосования, включает более одной формулировки решения по вопросу и вариант ответа «за» оставлен более чем у одной из предложенных формулировок, бюллетень признается недействительным.

Если при принятии решения об образовании единоличного исполнительного органа, утверждении аудитора общества, оставлен вариант ответа «за» более чем у одного из кандидатов, бюллетень признается недействительным.

Если при принятии решения об избрании членов совета директоров общества, ревизора общества, членов счетной комиссии общества вариант ответа «за» оставлен у большего числа кандидатов, чем имеется вакансий, бюллетень признается недействительным.

Если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанного требования в отношении одного или нескольких вопросов не влечёт за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

5.4.3. Если бюллетень не позволяет идентифицировать лицо (акционера или представителя акционера), проголосовавшее данным бюллетенем, голоса, представленные бюллетенем, не учитываются при подведении итогов голосования.

5.4.4. При проведении собрания в форме заочного голосования бюллетени, полученные обществом после даты проведения общего собрания акционеров (даты окончания приема бюллетеней для голосования), признаются недействительными.

5.5.   Бюллетени, подписанные представителями

В случае представления в общество бюллетеня для голосования до проведения общего собрания акционеров в форме совместного присутствия и при проведении собрания в форме заочного голосования к бюллетеню, подписанному представителем лица, включенного в список лиц, имеющих право участвовать в общем собрании акционеров, действующем на основании доверенности, прилагается доверенность (нотариально удостоверенная копия) или иной документ (нотариально удостоверенная копия), удостоверяющий право представителя действовать от имени акционера.

В случае если доверенность выдана в порядке передоверия, наряду с ней (нотариально удостоверенной копией) представляется доверенность, на основании которой она выдана (или ее нотариально удостоверенная копия).

Доверенность оформляется в соответствии с требованиями п. 4 и 5 ст. 185 Гражданского кодекса Российской Федерации или должна быть удостоверена нотариально.

В случае несоблюдения требований, установленных в настоящей статье, бюллетень для голосования, подписанный представителем, действующим на основании доверенности, не учитывается (признается недействительными).

5.6.   Хранение бюллетеней для голосования

Общество хранит все полученные им бюллетени для голосования, в том числе бюллетени для голосования, полученные обществом после даты окончания приема бюллетеней для голосования, при проведении собрания в форме заочного голосования.

6.  Протокол и отчет об итогах голосования 

на общем собрании акционеров

6.1.   Подведение итогов голосования

6.1.1. Итоги голосования по вопросам, поставленным на голосование,  подводятся счетной комиссией.

6.1.2. Если повестка дня общего собрания акционеров одновременно включает вопросы избрания нескольких органов общества, то итоги голосования по этим вопросам независимо от порядка их рассмотрения подводятся в следующей очередности:

1. выборы совета директоров общества;

2. выборы генерального директора общества;

3. выборы ревизора общества;

4. выборы счетной комиссии общества.

6.1.3. Выборы органа общества признаются состоявшимися, если число избранных членов данного органа общества составляет не менее числа членов этого органа общества, определенного уставом общества, как кворум для проведения заседания данного органа общества.

6.1.4. Для реализации права акционера требовать выкупа обществом принадлежащих ему акций общества поданным «против» вопроса, поставленного на голосование, считается бюллетень, в котором оставлен вариант голосования «против». Бюллетень с вариантом голосования «воздержался» и бюллетень, признанный недействительным, не дают акционеру права требовать выкупа обществом принадлежащих ему акций общества.

6.2.   Протокол об итогах голосования на общем собрания акционеров

6.2.1. По итогам голосования счетная комиссия составляет протокол об итогах голосования на общем собрании акционеров, отражающий результаты голосования по каждому вопросу повестки дня, поставленному на голосование.

6.2.2. В протоколе по итогам голосования указываются:

· полное фирменное наименование общества;

· местонахождение общества;

· вид собрания (годовое, внеочередное);

· для внеочередного общего собрания акционеров — инициаторы его проведения;

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания акционеров (дата окончания приема бюллетеней для голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· время проведения общего собрания акционеров;

· место проведения общего собрания акционеров (место подведения итогов голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты решения по вопросу;

· общее количество голосующих акций общества, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование;

· количество голосующих акций, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров;

· количество голосующих акций общества, учитываемых при принятии решения по вопросу, поставленному на голосование (если при голосовании по вопросу учитываются не все голосующие акции, принадлежащие лицам, участвующим в общем собрании акционеров, с указанием причин, по которым учитываются не все голосующие акции, принадлежащие лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

· число бюллетеней, признанных недействительными при подведении итогов голосования, по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

· число бюллетеней, учитываемых при подведении итогов голосования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

· число бюллетеней для голосования, не учитываемых при подведении итогов голосования по вопросу, поставленному на голосование, с указанием количества голосующих акций, представленных данными бюллетенями;

· число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «за», «против», «воздержался» (абсолютное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

· констатацию факта принятия или непринятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества — констатация факта, состоялись выборы данного органа общества или нет)

· формулировка принятого решения по вопросу, поставленному на голосование;

· дата составления протокола.

При проведении общего собрания акционеров в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров, в протоколе по итогам голосования указывается число бюллетеней для голосования, обнаруженных при вскрытии урн для голосования.

При проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования в протоколе по итогам голосования указывается число бюллетеней для голосования, поступивших в общество до даты окончания приема бюллетеней для голосования и число бюллетеней для голосования, поступивших в общество после даты окончания приема бюллетеней для голосования.

6.2.3. Протокол по итогам голосования составляется в двух экземплярах. Каждый экземпляр подписывается членами счетной комиссии. Протокол считается действительным, если его подписали не менее половины членов счетной комиссии, от количественного состава счетной комиссии, определенного уставом общества.

Члены счетной комиссии, не подписавшие протокол по итогам голосования, вправе приложить свое особое мнение к протоколу общего собрания акционеров.                        

Если функции счетной комиссии выполняет регистратор, то протокол об итогах голосования подписывает представитель регистратора, действующий от его имени на основании устава или доверенности. К протоколу прилагается доверенность (ее нотариально заверенная копия) или иной документ, удостоверяющий право представителя действовать от имени регистратора.

6.2.4. Протокол об итогах голосования составляется не позднее 15 дней после закрытия общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования.

 
После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив общества на хранение.

6.2.5. Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к протоколу общего собрания акционеров.

6.2.6. Протоколы об итогах голосования особым решением общего собрания акционеров не утверждаются. Решение общего собрания акционеров по вопросу, поставленному на голосование, считается принятым (непринятым) непосредственно после подведения итогов голосования.

6.2.7. Решения, принятые общим собранием акционеров, и итоги голосования оглашаются на общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся не позднее 10 дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении общего собрания акционеров.

6.2.8. К протоколу по итогам голосования прилагаются письменные жалобы и заявления, поступившие в счетную комиссию.

6.3.   Отчет об итогах голосования на общем собрании акционеров

6.3.1. При проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования наряду с протоколом об итогах голосования составляется отчет об итогах голосования, который доводится до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном уставом общества для сообщения о проведении общего собрания акционеров.

При проведении общего собрания акционеров в форме совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, без предварительного направления (вручения) бюллетеней для голосования до проведения общего собрания акционеров, в случае если итоги голосования не были оглашены на общем собрании акционеров, наряду с протоколом об итогах голосования составляется отчет об итогах голосования, который доводится до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, в порядке, предусмотренном уставом общества для сообщения о проведении общего собрания акционеров.

6.3.2. В отчете об итогах голосования указываются:

· полное фирменное наименование общества;

· местонахождение общества;

· вид собрания (годовое, внеочередное);

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания акционеров (дата окончания приема бюллетеней для голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· время проведения общего собрания акционеров;

· место проведения общего собрания акционеров (место подведения итогов голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты решения по вопросу;

· число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «за», «против», «воздержался» (абсолютное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

· констатация факта принятия или непринятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества — констатация факта, состоялись выборы данного органа общества или нет);

· формулировка принятого решения по вопросу, поставленному на голосование.

7.  Протокол общего собрания акционеров

7.1.   Составление протокола общего собрания акционеров

7.1.1. Протокол общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней после закрытия общего собрания акционеров в двух экземплярах.

При проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования протокол общего собрания акционеров по итогам заочного голосования составляется в срок не позднее 15 дней с даты окончания приема обществом бюллетеней для заочного голосования.

7.1.2. В протоколе общего собрания акционеров указываются:

· полное фирменное наименование общества;

· местонахождение общества;

· вид собрания (годовое, внеочередное);

· для внеочередного общего собрания акционеров — инициаторы его проведения;

· форма проведения собрания;

· дата проведения общего собрания акционеров (дата окончания приема бюллетеней для голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· время проведения общего собрания акционеров;

· место проведения общего собрания акционеров (место подведения итогов голосования при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования);

· повестка дня общего собрания акционеров;

· вопросы, поставленные на голосование;

· председатель (президиум) и секретарь собрания;

общее количество голосующих акций общества, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование;

· количество голосующих акций, предоставляющих право голоса по вопросу, поставленному на голосование, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров;

· наличие кворума для принятия решения по вопросу, поставленному на голосование;

· формулировка каждого вопроса, поставленного на голосование, и варианты решения по вопросу;

· число голосов, поданных по каждому варианту решения вопроса, поставленного на голосование, с указанием вариантов голосования «за», «против», «воздержался» (абсолютное число голосов и относительная доля (процент) от общего числа голосующих акций, предоставляющих право голоса по данному вопросу, принадлежащих лицам, участвующим в общем собрании акционеров);

· констатация факта принятия или непринятия решения по вопросу, поставленному на голосование (при избрании органов общества — констатация факта, состоялись выборы данного органа общества или нет);

· формулировка принятого решения по вопросу, поставленному на голосование;

· дата составления протокола.

В протоколе общего собрания акционеров общества должны содержаться основные положения выступлений.

7.1.3. Протокол общего собрания акционеров составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председательствующим на общем собрании акционеров и секретарем общего собрания акционеров.

7.2.   Порядок хранения и предоставления протокола общего собрания и протокола об итогах голосования

7.2.1. Протокол общего собрания акционеров и протокол об итогах голосования являются документами постоянного хранения, к которым должен быть обеспечен свободный доступ акционеров.

7.2.2. Копии протоколов общего собрания и об итогах голосования должны быть выданы акционеру в течение семи дней с момента получения обществом соответствующего требования акционера. Предоставление указанных копий осуществляется при условии возмещения обществу расходов, связанных с их изготовлением.


7.2.3. Оригиналы протоколов собрания хранятся в архиве Общества, страховые копии протоколов – у секретаря общего собрания акционеров. По требованию акционеров или их полномочных представителей протоколы собрания предоставляются для ознакомления секретарем общего собрания.

8. Заключительные положения


8.1. Настоящий Регламент вступает в силу с момента его утверждения.


8.2. Утверждение Регламента и внесение в него изменений и дополнений производятся на общем собрании акционеров простым большинством голосов, акционеров – владельцев голосующих акций, принимающих участие в общем собрании акционеров.

